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ACTA No. 004-26

CIUDAD Y FECHA: SOACHA 19-03-2026 HORA INICIO: HORA FIN:
9:30am 11:00am
LUGAR Y/O ENLACE: I.E. GENERAL DIRECCION / REGIONAL /
SANTANDER DE CENTRO:
SOACHA Cide Soacha Cundinamarca

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Presentacidn rectora |.E General Santander de Soacha.

2. Presentacion Instructores asignados en la oferta de técnicos 2026.
3. Entrega de informes de grupos de grado Once.

4. Varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar primera reunion de seguimiento n la i.E. General Santander de Soacha, para
presentacion de rectora e instructores asignados en la I.E.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la reunion con la presentacion de la sefiora rectora Bonny Katherine Flérez quien
ofrece su apoyo a la formacion SENA, luego de esto se presentan todos los instructores
asignados a los diferentes técnicos que se imparten en la I.E.

Se procedié a rendir informe de cada uno de los diferentes grupos:

*Grupo-3178861- Operador turistico local grado 11- instructor Arturo SantaColoma.
Iniciaron 26 asisten 16 aprendices.

*Grupo-3171559- Promotoria en manejo ambiental grado Once—Instructor Eduardo
Martinez, Iniciaron 21 asisten 13 aprendices.

*Grupo Recursos Humanos grado decimo— numero por asignar- Instructor Diego Sanchez.
Inician 31 aprendices — asistieron primera sesion 29 aprendices.

*Grupo Mantenimiento de equipos de computo grado decimo— nimero por asignar-
Instructor Héctor Moreno. Inician 34 aprendices — asistieron primera sesién 30 aprendices.
*Grupo Asistencia administrativa grado decimo— nimero por asignar- Instructora Viviana
Garavito. Inician 33 aprendices — asistieron primera sesién 30 aprendices.
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*Grupo- 3181686- Asistencia administrativa grado once—Instructora Viviana Garavito.
Iniciaron 27 aprendices — asisten 15 aprendices.

*Grupo- 3181544- Técnico en Aplicacion de procedimientos de laboratorio quimico grado
once—Instructora Halina Prada. Iniciaron 22 aprendices — asisten 15 aprendices.

*Grupo- 3178854~ Técnico en Sistemas teleinformaticos grado once—Instructora carolina
Gaitdn. Iniciaron 28 aprendices — asisten 22 aprendices.

*Grupo- 3181685- Técnico en mantenimiento de equipos de cdmputo grado once—
Instructor Yohn Duran. Iniciaron 24 aprendices — asisten 14 aprendices.

*Grupo- 3181688- Recursos Humanos grado once—Instructor Diego Ruiz. Iniciaron 28
aprendices asisten 23 aprendices.

*Grupo Operaciones de comercio exterior grado decimo— nimero por asignar- Instructor
Arnold Colmenares. Aun no se tiene al dato exacto ya que iniciaron dos grupos y el sdbado
anterior estuvieron unidos.

*Grupo organizacion de eventos deportivos grado decimo— nimero por asignar- Instructor
Mauricio Pinzén. Inician 25 aprendices — asistieron primera sesién 14 aprendices.
*Grupo- 3181614 organizacion de eventos deportivos grado once—Instructor Jeffrey
Rodriguez, Iniciaron 27 aprendices —asisten 11 aprendices.

*Grupo- 3178910 Contabilizacidon de operaciones comerciales y financieras grado once—
Instructor Helbert Zarate, Iniciaron 26 aprendices —asisten 16 aprendices.

*Grupo Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras grado decimo—Instructor
Helbert- Zarate, Inician 30aprendices —asistieron a la primera sesion 25 aprendices.
*Grupo- 3178898 Operaciones de comercio exterior grado once—Instructor Ricardo
Sanabria, Iniciaron 28 aprendices —asisten 23 aprendices.

*Grupo- Operador turistico local grado decimo—Instructora Nhora Pineda, Iniciaron 26
aprendices —asistieron a la primera sesion 21 aprendices.

*Grupo- Sistemas Teleinformaticos grado decimo—Instructor Pedro Angel, Iniciaron 35
aprendices —asistieron a la primera sesion 33 aprendices.

*Grupo- 3178862 Integracién de contenidos digitales grado once—Instructor Alexander
Rodriguez, Iniciaron 33 aprendices —asisten 19 aprendices.

*Grupo integracién de contenidos digitales grado decimo—Instructor Julio cesar tambo
Vanegas, Iniciaron 30 aprendices —asistieron a la primera sesion 30 aprendices.

Después de la entrega de informes la sefiora rectora solicita listas de aprendices que estan
matriculados en el SENA para realizar seguimiento y tener un reporte exacto de aprendices.
Coordinador Alexander Matiz indica que, los instructores impongan autoridad a los
aprendices con respecto al uniforme y al cumplimiento de los horarios las cuales quedan asi:
Ingreso jornada Manana 7:00 am
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Descanso de 15 minutos iniciando a las 9 y 30am hasta las 9y45am,

Hora de salida a las 11y 30 am.

Ingreso jornada tarde 1:30 pm

Descanso de 15 minutos iniciando a las 3.00pm hasta las 3y15pm,

Hora de salida a las 5y 30 pm.

Se determina que el instructor enlace Julio cesar Tambo, creara un drive donde se incluiran
las listas de asistencia solicitadas por rectoria y un Excel para reportar novedades de
aprendices, que no asisten a la formacién.

Se da cierre a la reunion.

CONCLUSIONES

se concluye que se cumplié con todos los temas propuestos dando cumplimiento al objetivo
de la reunion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Mes de abril Julio Cesar Tambo Firma en planilla de
Creacidn del drive Vanegas instructor asistencia
para listas e informe enlace.
de novedades

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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